
附件1
采购需求清单
	序号
	采购项目内容
	规格要求
	数量
	单位
	完成时间要求
	备注

	1
	背景搭建

服务
	提供主论坛LED屏幕、背景板、主舞台两侧背景板（会期2天）
	符合论坛对专业设备要求，根据现场测量尺寸搭建
	1
	批
	论坛活动至少前2天完成背景搭建。
	按论坛现场实际尺寸进行搭建、设计、制作。


	
	
	提供主论坛专业设备音响（会期2天）
	
	1
	批
	
	

	
	
	提供主论坛专业灯光（会期2天）
	
	1
	批
	
	

	
	
	提供无线麦克风（会期2天）
	
	1
	批
	
	

	
	
	制作2分论坛背景板
	
	2
	组
	
	

	
	
	制作论坛活动打卡签名背景板
	
	1
	组
	
	

	
	
	制作门型展架立牌（论坛名称立牌、主讲嘉宾立牌、指引）
	门型架+画面，80x180cm
	20
	个
	
	

	
	
	提供对讲机（供主论坛当天使用）
	供工作人员使用
	1
	批
	
	

	2
	物料制作
	制作论坛前期活动宣传海报设计
	
	10
	张
	论坛活动至少前2天完成物料制作和运送。
	

	
	
	制作座位背贴
	铜板不干胶，尺寸：9x5cm
	100
	个
	
	

	
	
	制作水牌台卡
	14x24cm，200g铜版纸
	50
	个
	
	

	
	
	制作胸卡
	含胸卡、含绳子
	200
	个
	
	

	
	
	制作会议手册
	A4大小光面封面
	240
	本
	
	

	3
	摄影摄像

服务
	制作主论坛启动仪式flash短片
	
	1
	条
	论坛活动全程摄影摄像，当天导出摄影摄像资料。
	

	
	
	提供摄影（主论坛1场，分论坛2场，交流活动1场）
	专业高清摄影
	4
	场
	
	

	
	
	提供摄像（主论坛1场，分论坛2场，交流活动1场）
	专业高清摄像
	4
	场
	
	

	
	
	提供网络直播（主论坛1场，分论坛2场）
	
	3
	场
	
	

	
	
	后期制作一条论坛宣传花絮
	
	1
	条
	
	



